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全国服务热线：400-633-9001

                               Tel: 0086 21-51114700  Web: www.icasiso.com
        地址：上海市中山西路2368号华鼎大厦31F/25F/18F/8F

上海英格尔认证有限公司

管理体系文审、一阶段审核结论及问题清单（EnMS不适用）

组织名称：                                            
联 系 人：                   


审核组组成: 组长：               ；组员：                                                

审核日期： 

审核准则：

审核方式：

□ 现场审核，审核的主要部门、场所：                                                   

□ 非现场审核：（□电视电话会议  □网络交流  □远程电子方式  □其它       ）

一、文件化信息审核：

· 组织管理体系文件与实际情况一致性检查表

*说明：对应以下各项目，了解企业实际情况，并与列出的相关文件、记录中的信息分别进行核对，确保一致性。将结果填入“是否存在问题”栏，有问题时须具体描述。
	项目
	须核实的文件类别（勾选已核实的文件）
	是否存在问题（勾选对应项）

	组织的名称
	□手册 □程序文件 □内审、管评资料 □其他管理文件 □相关记录表单
	□ 无

□有，具体是：    

	组织的部门设置及名称
	□手册 □程序文件 □内审、管评资料 □其他管理文件 □相关记录表单
	□ 无

□有，具体是：   

	总经理、体系负责人姓名
	□手册 □程序文件 □内审、管评资料 □其他管理文件 □相关记录表单
	□ 无

□有，具体是：   

	产品/服务的范围（管理体系范围）
	□手册 □程序文件 □内审、管评资料 □其他管理文件 □相关记录表单
	□ 无

□有，具体是：   

	生产/服务的流程
	□手册 □程序文件 □内审、管评资料 □其他管理文件 □相关记录表单
	□ 无

□有，具体是：   

	组织的管理方针
	□手册 □程序文件 □内审、管评资料 □其他管理文件 □相关记录表单
	□ 无

□有，具体是：   

	组织的管理目标
	□手册 □程序文件 □内审、管评资料 □其他管理文件 □相关记录表单
	□ 无

□有，具体是：   

	外部提供的过程、产品和服务
	□手册 □程序文件 □内审、管评资料 □其他管理文件 □相关记录表单
	□ 无

□有，具体是：   


· 组织管理体系文件的构成情况综述：

· 组织的管理体系范围  □形成文件，无问题  □形成文件，存在问题  □未见形成文件

· 管理方针            □形成文件，无问题  □形成文件，存在问题  □未见形成文件

· 目标、指标、方案    □形成文件，无问题  □形成文件，存在问题  □未见形成文件

· 其他支持过程运行的文件化信息有：

1、                                          

2、                                
3、                                
4、

□ 符合标准要求，无问题  □ 基本符合标准要求，但存在问题  □ 未按标准要求
· 组织管理体系文件化信息一体化结合情况综述（适用于一体化审核时）：

□  已建立适应一体化管理体系要求的文件化信息；

□  文件化信息基本符合要求，但有部分文件化信息整合不充分，已提请受审核方进行补充完善，并于二阶段现场审核时予以确认；

□  一体化程度较低（低于60%），需要机构重新评审和调整审核方案，详见本表单问题清单记录。
· 管理体系文件化信息审核结论：

□  符合要求，文件化信息审核中未发现问题；

□  不符合要求，已将问题列入《附件 管理体系文审、第一阶段审核问题清单》，并告知受审核方整改要求。

二、经一阶段审核，确定（一阶段审核时以下三项内容不能空白，必须填写）：

1、与管理体系有关的有效人数（含固定人员和非固定人员）为:
2、二阶段审核中的关注点（及审核要点）为：

3、二阶段审核场所（包括固定多场所和临时多现场的项目地址）：

4、IT基础设施情况信息确认（信息安全管理体系适用）：

	内容
	数量（个）
	内容
	数量（个）

	IT平台
	　
	数据库
	　

	服务器
	　
	网络
	　

	操作系统
	　
	网络的网段
	　


5、推荐的二阶段审核范围：

一阶段审核结论：

□ 基本已为第二阶段审核作好了准备；发现  个需要引起关注的事宜，详见《附件 管理体系文审、一阶段审核问题清单》；

□ 有重大问题发生，有条件（待问题整改经书面验证有效后再）进入二阶段审核。详见《附件 管理体系文审、一阶段审核问题清单》；

□ 不具备二阶段审核条件。

附件             管理体系文审、一阶段审核问题清单

	序号
	条款/过程
	文审/一阶段审核问题
	整改要求
	整改结果确认

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*注：上述问题在二阶段审核中可能被判定为不符合项，并影响审核结论。请组织特别关注。

受审核方代表（签字）:              审核组长（签字）:             
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