[image: image1.jpg]o jli2 71 1A ik il



全国服务热线：400-633-9001

                                              Tel: 0086 21-51114700  Web: www.icasiso.com
        地址：上海市中山西路2368号华鼎大厦31F/25F/18F/8F

终止审核报告
                                                                档案编号：          
1、 情况说明（由审核组长填写）：

	受审核方

名称
	
	审核组长
	

	审核时间
	                               
	审核类型
	□初审 □监督 □再认证 □特殊审核

	审核基本情况概述
	1、已完成的审核时间：

2、已审核的部门或过程：

3、审核陪同人员：

4、已收集的审核证据情况：



	终止审核情况原因（请勾选对应项目并具体说明）：
	· 审核时发现组织实际情况与申请材料信息有重大不一致；

说明：                                                                            
· 组织对审核活动不予配合，审核活动无法进行，说明：                                
· 其他导致审核程序无法完成的情况，如

□ 企业无法提供以上其生产及经营所需的真实、有效的行政许可

□ 企业不能提供其所要求认证的范围内进行生产和提供服务的证据(如企业在现场未进行生产，企业生产设备、工艺、人员无法实现产品的正常生产)

□ 认证申请人无法出示拥有其生产场地权利的合法性证据(如组织无法提供真实、有效的购买生产场地产权合同、场地租赁协议、收购协议等文件)
   □ 企业无法提供符合EMS认证标准及法律法规要求的环评合法手续（EMS认证适用）
说明：                                                                           

	岗位
	结论内容
	确认意见
	签字、日期

	认证决定
	根据上述情况，决定：

a）终止审核，待组织准备好后重新安排本次审核（初审、年审）；

b）对认证资格作暂停/撤销（年审）；
c）对认证作不予受理（初审、再认证）
	
	


注：

1）发生以上导致审核终止的情况时，审核员因及时说明/填写本报告“终止审核情况说明”栏相应内容，并通知、发送至客服人员处（客服人员联系方式见审核派遣书）；

2）当ICAS认证管理人员回复了确认意见后，审核员方可离开受审核方。


尊敬的客户：

基于以上表单中填写的原因，经我机构评审后，决定终止本次审核工作。特予以告知。
上海英格尔认证有限公司

终止审核处置流转单
二、决定（以下由涉及的相关岗位人员确认）：
	岗位
	岗位的工作要求
	确认意见
	签字

	  一、

合同评审
	确认已完成的审核人天数
	
	

	  二、

排程
	更新排程，标注已完成的人天
	
	

	  三、

业务员
	1）将本次终止审核的决定结果回传至审核组长及受审核方；
2）与企业协调审核所产生的审核费及差旅费

3）向注册部提报应暂停或撤销的企业信息（必要时）
	
	

	  四、

市场部经理
	1）了解终止原因，识别与市场部有关需改进的地方

2）确认上述业务员与企业沟通的相关问题
	
	

	  五、

应收款文员
	登记上述已确认的应收款
	
	

	  六、

报表文员
	1）更新“自愿性认证信息上报系统”

2）流转应”暂停”、”撤销”、”不予受理”企业
	
	


注：1）审核现场发生需终止审核的情况时，审核组长应向市场部业务员提交“终止审核报告”部分，填完后拍照、扫描或传真回公司，并由市场部业务员负责跟踪此流转单；公司其他人员收到审核现场需终止审核的信息，应立即通知市场部；

       联系人：刘文亭    联系电话：021-51114700*867  

2）审核组在接到公司“终止审核”的决定后方可结束审核。此单作为财务结算人天凭证之一；
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